ZAŁĄCZNIK NR 3 do REGULAMINU

udzielania zamówień publicznych 

.............................................................



              (pieczęć Zamawiającego)



                        Świdnica, dnia ................................
                             (znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE 
I. ZAMAWIAJĄCY:  

Zespół Szkół Specjalnych w Świdnicy
       
ul. Rotmistrza Witolda Pileckiego 3, 58-100 Świdnica 

Działając w oparciu o zapisy Regulaminu udzielania zamówień publicznych dotyczących udzielania zamówień o wartości do 130.000 złotych zwracamy się z zapytaniem ofertowym,                   o cenę dostaw/usług/robót budowlanych* i o złożenie oferty na:
Usługi terapii EEG Biofeedback
II. OPIS I ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie 120 godzin usług terapii EEG Biofeedback

dla dzieci w wieku od 3 lat do podjęcia nauki w szkole podstawowej w ramach programu kompleksowego wsparcia dla rodzin „Za życiem”

W ramach usługi prowadzący jest zobligowany do brania udziału w spotkaniach i konsultacjach zespołowych organizowanych dla rodziców/opiekunów prawnych ( do 15% godzin)
2. Wymagania Zamawiającego:

a) Wykształcenie:
- kwalifikacje z zakresu terapii EEG Biofeedback st. 1,2

- kwalifikacje z zakresu RSA Biofeedback
b) Doświadczenie: 
- co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy na stanowisku pedagoga
3. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wyklucza również Wykonawcę,                         w stosunku do którego zachodzi jakakolwiek z okoliczności wskazanych poniżej:

- Na mocy art. 1 pkt 23 Rozporządzenia 2022/576 do Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1) zostały dodane przepisy art. 5k w następującym brzmieniu:
Zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji;

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu,

w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia.
- Ponadto w dniu 15 kwietnia 2022 r. w Dzienniku Ustaw pod poz. 835 ogłoszono ustawę z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwaną dalej „ustawą.

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów wpisanych na listę, o której mowa w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:

1. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006               i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r. poz. 593                    i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy                  z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony                            w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zamawiający odrzuca wniosek                              o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

Terminy realizacji zamówienia do 31.12.2022 r. zgodnie z podpisaną/-ym umową/zleceniem/zamówieniem/istotnymi postanowieniami umowy

IV. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ DOKUMENTY JAKIE POWINIEN ZAŁĄCZYĆ WYKONAWCA NA POTWIERDZENIE SPEŁNIENIA WYMAGAŃ
(O ILE DOTYCZY)

1. Wypełniony formularz cenowo – ofertowy (załącznik nr 1) zawierający cenę netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz wysokość stawki podatku VAT obowiązującej dla dostaw/usług/robót budowlanych*. 
2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (załącznik nr 2 )
3. Oświadczenie o spełnianiu kwalifikacji (załącznik nr 3)
V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                    Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przesyłają drogą mailową, pocztą/kurierem.
VI. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ  Z  WYKONAWCAMI

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania jest: Katarzyna Telec 
2. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego pod warunkiem, że wniosek wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
3. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.
4. Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami za pośrednictwem informacji na stronie internetowej szkoły oraz drogą mailową bez ujawniania źródła zapytania.
5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. VI. 2, lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.
VII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERTY CENOWEJ

Ofertę cenową przygotowaną zgodnie z pkt IV niniejszego zapytania ofertowego należy złożyć drogą elektroniczną za pośrednictwem poczty, kuriera lub osobiście w sekretariacie szkoły Termin składania ofert ustala się do dnia ........................... do godz. ......................

VIII. KRYTERIA OCENY I SPOSÓB OCENY OFERT  

1. KRYTERIA:

Cena brutto za 1 godzinę zegarową usługi – waga 100 %

2. SPOSÓB OCENY OFERT:

W kryterium „cena” maksymalną ilość punktów tj. 100 pkt. otrzyma oferta z najniższą ceną. Kryterium cena, będzie rozpatrywane na podstawie podanej ceny brutto przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. Dla pozostałych ofert ilość punktów zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

najniższa ofertowa cena brutto
                                spośród wszystkich prawidłowo złożonych ofert 
   Pi(C) =      --------------------------------------------------------------------   x 100

cena brutto ocenianej oferty
Opis sposobu obliczania oceny:
Wykonawca podaje cenę brutto posługując się przy jej określeniu w szczególności opisem przedmiotu zamówienia. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty niezbędne do wykonania  zamówienia. Wynagrodzenie należy podać w złotych polskich, obliczone                          z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający dopuszcza składanie faktur w formie elektronicznej zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno – prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 tj. ze zm.). Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) usługi, których świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Ofertę cenową należy złożyć w siedzibie Zamawiającego na załączonym wzorze wg załącznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego – oferta cenowa. 

2. Na załączonym formularzu oferty cenowej należy przedstawić cenę netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz podać wysokość stawki podatku VAT.

3. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą oraz słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Cena musi zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

5. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

6. Niespełnienie wymagań oraz brak załączonych dokumentów wymaganych przez Zamawiającego skutkować będzie odrzuceniem oferty ze względu na braki formalne. 

7. Wykonawca związany jest ofertą cenową przez okres 30 dni.

8. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania oferty cenowej.

9. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

10. Najkorzystniejsza oferta, to oferta, która uzyska największą liczbę punktów wg. kryteriów wskazanych w punkcie VIII niniejszego zapytania. 
11. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się                  o udzielenie zamówienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej.

12. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia                 o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 

13. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

14. Zamawiający zastrzega, że może pozostawić niniejsze zapytanie ofertowe bez rozstrzygnięcia, jeżeli każda ze złożonych ofert przekroczy kwotę, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację dostawy/usługi/robot budowlanej* objętej zapytaniem.

Załączniki:

1. Oferta cenowa

2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
3. Oświadczenie o posiadaniu kwalifikacji
…..………………………………..
(podpis osoby upoważnionej) 

(*)-niepotrzebne skreślić

  Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

z dnia ……………… r.

............................................................................
          (pieczęć adresowa Wykonawcy)

Zespół Szkół Specjalnych w Świdnicy
58-100 Świdnica

u. Rtm. Witolda Pileckiego 3

OFERTA CENOWA*

Nazwa i adres Wykonawcy ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ NIP...................................... telefon ...................................... e-mail ................................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ……………………………….….. składam ofertę na:
„……………………………………………….……………..……..........................................”.

(nazwa przedmiotu zamówienia)

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia jak w/w zapytaniu ofertowym za kwotę:

Netto: ………………………… zł


VAT: ……….%, …………….. zł


Brutto: ………………………. zł


/słownie brutto/ ……………………………………………………………………………
2. Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie do ………………………..………

3. Udzielam gwarancji na okres ………………………………………………………….…..

4. Oświadczam, że:

a. Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od daty wyznaczonej na składanie ofert.

b. Przedmiot prowadzonej przeze mnie działalności jest tożsamy z przedmiotem zamówienia.

c. Posiadam niezbędną wiedzę, uprawnienia i doświadczenie oraz dysponujmy potencjałem technicznym, kadrowym i znajduję się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

d. W stosunku do mojej firmy nie otwarto likwidacji i nie ogłoszono upadłości.

e. Zapoznałem się z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy i w przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, zobowiązuję się do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

f. Oświadczam, że nie zalegam z opłacaniem podatków we właściwym Urzędzie Skarbowym oraz że nie zalegam z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne
w ramach właściwego systemu (Zakład Ubezpieczeń Społecznych lub Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego).
g. KLAUZULA ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH:
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych do celów związanych ze złożeniem oraz realizacją oferty cenowej na realizację zamówienia podprogowego,
a także na publikowanie treści umowy dotyczącej realizacji zamówienia
w Internetowym Biuletynie Informacji Publicznej Zespołu Szkół Specjalnych w Świdnicy.

Załącznikami do niniejszej oferty jest/są:

1. ……………………….…..
2. ……………………….…..

........................................................................................                                           .........................................................      
                       miejscowość i data

                                                     Podpis i pieczęć Wykonawcy 

                                                                                                                                        lub osoby uprawnionej  do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

z dnia …………… r.
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

dla osób wykonujących umowy cywilnoprawne
Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L nr 119, str.1), zwanym dalej RODO, Starosta Świdnicki informuje:

Administrator danych osobowych
Administratorem Państwa danych osobowych jest Dyrektor Zespołu Szkół Specjalnych w Świdnicy, z siedzibą w 58-100 Świdnica, ul. Rtm. Witolda Pileckiego 3. Skontaktować się z administratorem można poprzez adres e-mail:iod@niepelnosprawni.swidnica.pl , pod nr tel. 74 637 91 31 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Państwa dane osobowe przetwarzane są w celu:

a) wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze,

b) wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy,

Państwa dane osobowe w postaci dobrowolnie podanego numeru telefonu kontaktowego lub adresu e-mailowego przetwarzane będą w celach kontaktowych na podstawie Państwa dobrowolnej zgody, na zasadzie art. 6 lit. a rozporządzenia.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Państwa dane osobowe są przetwarzane na podstawie obowiązujących przepisów prawa:

a) art. 6 ust. 1 lit. b i art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Państwa danych mogą być:

a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa;

b) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Powiatem Świdnickim przetwarzają dane osobowe dla których administratorem jest Starosta Świdnicki.

c) organy uprawnione do otrzymania Państwa danych osobowych na podstawie przepisów prawa,

d) operatorzy pocztowi i kurierscy dostarczający korespondencję od pracodawcy,

e) dostawcy systemów informatycznych i usług IT,

f) wnioskujący o udzielenie informacji publicznej lub o udzielenie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania wyłącznie w zakresie i przedmiocie, w jakim obowiązek udzielenia takiej informacji przewidują właściwe przepisy prawa,

Przechowywanie 
Osoby wykonujące umowy cywilnoprawne:

1. wykonujący prace zlecone ze składką na ubezpieczenie społeczne – 50 lat po zakończeniu umowy,

2. wykonujący prace zlecone bez składki na ubezpieczenie społeczne – 10 lat po zakończeniu umowy, 
Prawa w związku z przetwarzaniem danych osobowych
Posiadają Państwo prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania.
Prawo wniesienia skargi
Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo,                                  iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy rozporządzenia: Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 860 70 86.
Inne postanowienia
Podanie przez Państwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynikającym z wyżej powołanych aktów prawnych. Są Państwo zobowiązani do ich podania. Konsekwencją niepodania danych jest niemożność zawarcia umowy cywilnoprawnej. Państwa dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany w systemie informatycznym Starostwa.

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

z dnia …………… r.
.............................................................




              (pieczęć Zamawiającego)



                        Świdnica, dnia ................................

OŚWIADCZENIE  O SPEŁNIANIU KWALIFIKACJI I POSIADANYM DOŚWIADCZENIU
Oświadczam, że: 

-posiadam kwalifikacje w zakresie (nazwa kwalifikacji/kursu) …………………………………… …………… ……………………………………………………………….. oraz…………………. miesięczne/letnie doświadczenie niezbędne do realizowania zadania (nazwa zadania)………………………………………………………………. 

                                                                                                     podpis zamawiającego
…..………………………………..
(podpis osoby upoważnionej) 

(*)-niepotrzebne skreślić
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